
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดัหำครอบครวัอปุถมัภ ์(กรณีขออปุกำระเด็กทีอ่ยูใ่นควำมอปุกำระ

ของสถำนสงเครำะห)์ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ีกระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำม

มั่นคงของมนุษย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คณุสมบัตขิองผูข้ออปุกำระเด็ก 

 

ผูข้ออปุกำระเด็กทีม่อีำย ุไมต่ ำ่กวำ่ 25 ปีบรบิรูณ์ แตไ่มเ่กนิ 60 ปีบรบิรูณ์ และมอีำยแุกก่วำ่เด็กไมน่อ้ยกวำ่ 15 ปีตอ้งมทีีอ่ยู่อำศัย

เป็นหลกัแหลง่ และอยูใ่นสภำพแวดลอ้มทีด่ ีมคีวำมประพฤตเิหมำะสม มสีขุภำพด ีมเีวลำ มเีจตนำด ีสมำชกิในครอบครัว

เห็นชอบ มรีำยไดแ้น่นอน มคีวำมรูค้วำมเขำ้ใจในกำรเลีย้งดเูด็กไมเ่คยตอ้งโทษจ ำคกุ และไม่มพีฤตกิรรมกำ้วรำ้ว รุนแรงหรอื

ประพฤตผิดิศลีธรรมและจำรตีประเพณี 

 

 

หมำยเหต ุขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นี ้จะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่ันทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กลุม่งำนครอบครัวอปุถัมภ ์กองสวัสดกิำรเด็กและครอบครัว /
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัทกุ
จังหวดั ศำลำกลำงจังหวัดสงิหบ์รุ ีหลงัเกำ่ ชัน้ 1 (ดำ้นพระบรมรำ
ชำนุสำวรยีรั์ชกำลที ่๕) ถนนสงิหบ์รุ ี- บำงพำน ต ำบลบำงมัญ 
อ ำเภอเมอืงสงิหบ์รุ ีจังหวดัสงิหบ์รุ ี16000/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (036-507162-3))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

บำ้นพักเด็กและครอบครัวทกุจังหวดั/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 12 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยืน่ค ำรอ้ง ตรวจสอบเอกสำร สอบขอ้เท็จจรงิเบือ้งตน้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม

และควำมมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
 

2) กำรพจิำรณำ 
- เยีย่มบำ้นสอบสภำพควำมเป็นอยูแ่ละควำมเหมำะสมของผูข้อ

อปุกำระ 

- ขออนุมัตคิณุสมบัต ิผูข้ออปุกำระ 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

4 วนั ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม
และควำมมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
-แจง้ผลกำรพจิำรณำคณุสมบัตใิหผู้ข้ออปุกำระทรำบ 

 -แจง้ผลกำรพจิำรณำคณุสมบัตขิองผูข้ออปุกำระเด็กใหส้ถำน
สงเครำะหท์รำบ 

 - แจง้ใหผู้ข้ออปุกำระไปพจิำรณำเด็กทีส่ถำนสงเครำะห ์ 

 - สถำนสงเครำะหแ์จง้ประวตัเิด็กใหก้องสวัสดกิำรเด็กและ
ครอบครัวทรำบ 

- ขออนุมัตใิหเ้ป็นผูอ้ปุกำระเด็กแบบครอบครัวอปุถัมถ ์
(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม
และควำมมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

3) 
 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำรของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

5) 
 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

6) 

 

สตูบิตัร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

7) 
 

รูปถำ่ย1นิว้ หรอื 2 นิว้ ของผูอุ้ปกำระและเด็ก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้ออุปกำระ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 
 

แผนทีบ่ำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองสวัสดกิำรเด็กและครอบครัว กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี

(หมำยเหต:ุ (ศำลำกลำงจังหวัดสงิหบ์รุ ีหลงัเกำ่ ชัน้ 1 (ดำ้นพระบรมรำชำนุสำวรยีรั์ชกำลที ่๕) ถนนสงิหบ์รุ ี- บำง
พำน ต ำบลบำงมัญ อ ำเภอเมอืงสงิหบ์รุ ีจังหวัดสงิหบ์รุ ี16000/โทร. 036-507162-3))  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแสดงควำมจ ำนงขอรับอปุกำระเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ขอ้ตกลงในกำรรับเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์
(หมำยเหต:ุ -)  

3) รำยงำนกำรสอบสภำพควำมเป็นอยู่ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ประวตัเิด็กในควำมอปุกำระ 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) รำยงำนกำรเยีย่มเยยีนเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมำยเหต:ุ -)  
6) ขอระงับเรือ่งกำรอปุกำระเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมำยเหต:ุ -)  
7) หนังสอืมอบอ ำนำจ 

(หมำยเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแสดงควำมประสงคข์อรับเงนิชว่ยคำ่เลีย้งดเูด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรจัดหำครอบครัวอปุถัมภ ์(กรณีขออปุกำระเด็กทีอ่ยูใ่นควำมอปุกำระของสถำนสงเครำะห์)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบกรมประชำสงเครำะหว์ำ่ดว้ยกำรสงเครำะหเ์ด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์พ.ศ.2544  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรจัดหำครอบครัวอปุถัมภ ์(กรณีขออปุกำระเด็กทีอ่ยูใ่นควำมอปุกำระของสถำนสงเครำะห)์ 

ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 25/07/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


